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Il CIOFS di Parma progetta in modo      

dinamico, in un costante rinnovamento         

determinato dalle esigenze del territorio e 

del mercato del lavoro. I settori più        

consolidati sono: amministrazione e       

gestione aziendale, segreteria e front office, 

informatica, abbigliamento e pelletteria, 

servizi socio-sanitari e socio-assistenziali, 

integrazione culturale e linguistica per    

stranieri, competenze sociali trasversali per 

l’integrazione. 
 

Le metodologie sono di tipo attivo, volte a 

potenziare negli allievi la capacità di        

autoformazione e di lavoro di gruppo: ogni 

corso comporta un’alta percentuale di    

attività di laboratorio, di stage aziendale, di 

viste guidate. I progetti sono costituiti da 

“Moduli formativi”, che mirano a           

consolidare competenze in modo           

sistematico, e da “Unità di apprendimento”, 

che sviluppano l’utilizzo sinergico e        

collaborativo del sapere e del saper fare. 

Una vasta rete di aziende, circa 150,       

permette una collocazione in stage mirata, il 

più possibile adeguata alle caratteristiche 

degli allievi e alle esigenze delle Aziende 

stesse. 
 

Lo stile di formazione proposto ad allievi e 

formatori - giovani e adulti - ha le sue radici 

nel Sistema Preventivo di don Bosco, basato 

sul potenziamento della capacità della       

persona, sull’incoraggiamento, sul recupero 

positivo dell’errore. Si punta a suscitare 

negli allievi una forte condivisione degli 

obiettivi formativi in una dinamica        

relazionale positiva e dialettica che valorizza 

le risorse umane sia singolarmente che come 

gruppo. 
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Corso  

Obbligo Formativo: 

Amministrativo Segretariale 

Con Competenze Informatiche 

Centro Italiano Opere Femminili Salesiane  

Formazione Professionale 



 

Attività didattiche e formazione aziendale sono 

strettamente collegate tra loro per creare una 

figura professionale che troverà collocazione 

nelle realtà produttive, negli studi professionali 

e nelle agenzie assicurative. 

Un biennio progettato per fornire competenze 

qualificate nell’ambito della gestione          

informatica di attività amministrative e      

contabili. 

Un percorso formativo e professionale:  

-autorizzato e finanziato dal Ministero del   

Lavoro, Regione Emilia Romagna, Provincia di 

Parma e Fondo Sociale Europeo 

-completamente gratuito, compresi i libri e 

materiale didattico  

-assolve l’obbligo formativo e rilascia una   

Qualifica professionale 

-fornisce competenze immediatamente       

utilizzabili nel mondo del lavoro 

 

Il corso si rivolge a ragazzi e ragazze che hanno meno di 18 

anni, consiste in 2.000 ore di formazione e ben 700 ore di 

stage in azienda, inoltre l’attività didattica prevede l’utilizzo di 

laboratori attrezzati tra cui quello di simulazione d’impresa.          

I principali moduli sono: 

-Informatica di base e avanzata 

-Internet e posta elettronica 

Gestione informatica dell’attività amministrativa e della    

contabilità di magazzino 

-Predisposizione di documenti e testi scritti 

-Contabilità 

-Lingua inglese 

-Elementi di diritto 

-Matematica 

Al termine del percorso e, dopo il superamento della prova 

d’esame, viene rilasciata una Qualifica Professionale di II 

livello europeo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il CIOFS/FP  

(Centro Italiano Opere Femminili Salesiane) è 

un’associazione senza scopo di lucro, presente 

sul territorio nazionale con 100 sedi operative, 

che si occupa di promuovere attività formative e 

di orientamento professionale a sostegno      

dell’inserimento lavorativo. 

Sede di Parma 

La sede CIOFS/FP di Parma nasce nel marzo 

2001. Le attività formative ed orientative       

vengono principalmente realizzate grazie al      

co-finanziamento del Fondo Sociale Europeo, 

del Ministero del Welfare, della Regione Emilia 

Romagna e della  Provincia di Parma. 

La nostra proposta formativa è finalizzata alla 

valorizzazione dell’individuo, mediante la     

dimensione educativa dell’orientamento, della 

formazione e dell’aggiornamento professionale. 

Prevalentemente le nostre attività sono          

indirizzate a: 

Giovani in obbligo formativo 

Cittadini Immigrati 

Disoccupati (prevalentemente donne) 

Persone appartenenti a fasce protette 

Giovani e/o adulti interessati ad una             

ricollocazione professionale 

Corso  

Obbligo Formativo: 

Amministrativo 

Segretariale 
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Pensa a un corso professionale 
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